
принято
на педагогическомсовете
МБДОУ Старокиреметский детский садПротокол NrZ i, Рg. Or, Tlii"r'^'

утвЕрхtдfrFIо
тарокиреме,l сtстай
.Гильмутдинова/

от /?. о/, 2025 г.

lц,
формиров ания, ведения 

" 
-iЖlЖl*.};*]МУНИЦипu"i"о"об,д*""о.о;;ffi"Jfr ffi fil#;H::*T:_",xfr ;*_","Старокиреметский д""*"й ,-о д-"уtu"*"*о.о ;;;й""-льног0 района Ресrшу,бликиTaTapcTalI

l. Общие положения
1,1, Настоящий порядок формирования' ведения и хранения jтичных дел воспитанников (лалее *Порядок) Муниципального ^ 

б*д*",п"; ;;ольного обравовательного 
учре}кдения

Старокиреметский детский Ъuд'(оuп"" - йвfri) опредеп"й";;й"вания lто оформлеt{ию.
;:НЖЖLВеЛеНИЮ) 

И ХРаНеНИЮ ЛИЧНЫ- ;;;;итанников, u .unrr," регламен'ир},е' этапы и
1 . 2, настояй# ЖН::Нr.f#i#; ::: XJ#:# 

n, о n о,*, о Ё, 
", " " " 

с п и тан н и к о в .

ЬЁ.Н,i#;iШ*:Тжжr;i;i;,й;fi;;i\fiirr_*, коб образовании в российокой

;-1;Ё;%1Х".ТМ 
ЗаКОНОМ ОТ 27 

"-n|"2006 года мtsi-оз,<<о персональных данных)) (с измен. на
- приказоМ Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 202О годаj\Ъ373 коб
Щ:Х}*rЪ*:""3;*Хт"J*;rЖ.J,-l?#:*aa" о бр аз ou a,e,,u,, о й д еятелъ }I о сти п о
образования> (в ред. от 01.12.2022г.); РаЗОВаТеЛЬНЫМ ПРОГраммам доIIIкольного

ЁЁЖ:#,УlТffi:;Жffi"iТ*#,Jх.J%р**ации от 1 5 мая 2020года },lь2з б < об
ОбРаЗОВания> (с измен. на 2з.01 .zоzзr",lrlvIrlr! 

tru uuР€lЗОВаТеЛЬНЫМ ПРОГраммам дошкольного

*#';"#У:д*Ж}"."i'ЁЖ"ХJ;;*.,альн ое бrоджетн о е дошкольное о браз о в ательное

2.1. личное дело """"rrl;ff#ЪЪ'ff"Т": х'# 
воспитанника

гIредставленных в виде .оо.""r"ru;;;;-;".::,л_ совокупность данных о восгiитаннике,
воспитаннrпu по*"ffi#JТЖ^ЩИХ ДОКУМеНТОВ 1или их зав;;.;;;,- копий). личное дело
ДОлКУМеНТы (или их заверенны" поrrr#iОИВИДУа'ЬНУЮ 

ПаПКУ С файЪаlvlИ. В которой находятся
2,2, Личное дело Ведется Еа кu,кдоГо воспита}Iтrика мБ{оУ с моменТа ЗiДО ОТЧИСЛеНИЯ ВОСПИ-ТаННИКа ИЗ МБ{ОУ 

';;;;;;;p;nou*.""., "uo*""iiJ""J,iJ:ir:_,Ж*?Y '3. Формирование,r-ono.o д;";;; зачисцении в МБ{ОУ
i.j. ýiХiТJJ;ЖЪН}iН*r#f,"-,оl,uч""о.;;;" в мБ/{оу), формируется личнOе дело.
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договор об образовании по образовательным программам дошкольного образоваFlиJ
между роцителями (законными представителями) и МБЩОУ;

дополнитольные соглашения между родителями и МБ,ЩОУ;
паспорт родителя (законного представителя) копия;
согласие родителей (законных представителей) на обучение, по адап1]4ровалtной

образовательной программе дошкольного образования и рекоNIендаций психолого,- медико -
педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья;

расписка о получении документов от родителей;

Перечень докумонтов, представленных родителями (законныпли предсliiвителями)
дополнительно, вносится ими собственноручно в заявлении о приеме (Перечень dсlк,уt"tен,пэав,

запраu,luваеfuльlх МБДОУ, JчtоэIсеm бьtmь uLlыfuI. Oallalco слеDуеm поJинumь, чmо сп1. 5I52-ФЗ
усmановлено mребованuе, чmобы обрабаmываеJиьlе персональньtе DaHHbte не бьt",lч uзбьtmочrtьthrl,t
по оmноluенuю к заявленныJчt целядl uх обрабоmкu. СлеDоваmельно, необхоdtt.r"tо чеmко
опреdелulпь, dля какuх целеЙ осуlцесmвляеmся сбор u xpaтetlue запра.шLtваел4ых doKy,lleltrпoB).
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведуюtцего МБДОУ и печатьн)
МБДОУ. , ,1

З.4. Пр, формировании личного дела воспитанника вкладывать в него докумеFIты (rали
заверенные копии документов), не обозначенные в п. З.2. Порядка, запрещено.
З.5. Личное дело содержит опись док).N{ентов.

4. Оформление личн,ого дела воспитанника при поступлении в МБЩОУ из дr}угой
'организации, осуществляющей образовательную деятельность

4.1. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющ}то
образовательную деятельность, и зачисленных в МБЩОУ, родители (законные представители)
воспитанника предоставляIот личное дело.
4.2,В личное дело воспитанника вкладЫваю,гся следующие документы:

заlIвление родителей (законных представителей) о приеме;
согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их

персональньтх данньIх и персональных данньтх,ребенка;
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребыва,ния на

закрепленной территории - для детей, про)Ifiвающих на закрепленной территории;
иные документы, обозначенные в п,3.2. настоящего порядка (в случае их отсутстRия в

личном леле).
4.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МБДОУ и печатью
мБдоу.
4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребеrrка не представлено личное
дело, МБДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3

настоящего Порядка
5. Ведение личного дела

5.1. Личное дело имеет номер, qоответствующий номеру в книге учета движения
воспитанников. Номер на личное деJIо проставляет 

"ua.rrruranb 
(или иное лицо, назначенное

приказом заведующего МБ[ОУ).
5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет восIlитатель.
5.З. R течение уrебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вк.падываться
документы (их копии):

дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по

дополнительным общеразвивающйм программам;
договор на окчIзание платных дополнительных образовательных услуг.

6. Хранение личных дел воспитанников
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В паIIку
вкладывается список групrrы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
6.2. Личные дела расгfолагаются в папке в алфавитном порядке.
6,3. Папки с'личными делами хранятся в кабинете заведующего МБЩОУ.
6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МБfi()У.



7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из h{БЛОУ
7.1. Вьтдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МБfiОУ после
издания приказа МБДОУ об отчислении воспитанника.
7.2, При выдаче личного дела заведующий МБДОУ делает отметку о выдаче лит{ного дела в
книге у{ета движения детей.
7.3. Личные дела воспитанников, завершивLших доlпкольное образование, а также лиi{FIые дела,
не затребованные родителями (законными представи,геlIями) восплlтанников, tlередд6lgg 

"архив МБДОУ, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления восlIитанника из МБДОУ.
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